STELLENAUSSCHREIBUNG

In der Marktgemeinde StraR in Steiermark gelangt folgender Dienstposten zur Besetzung:

Mitarbeiter/in im Gemeindeverwaltungsdienst - Wirtschaftshofleiter-Stellvertreter/in

Ihre zukilinftigen Tatigkeiten bzw. Aufgabenbereiche:
Grundsatzlich samtliche Tatigkeiten zur Unterstiitzung des Wirtschaftshofleiters
e Abkldrung von Anfragen/Problemen per Telefon und E-Mail,
¢ Erfassung der Miillcontainer,
¢ Aufbereitung von Arbeitsanforderungen an den Bauhof
¢ Angebotseinholung, Bestellungen, Rechnungskontrolle
e Inventarverwaltung, Gebaudeverwaltung, Energiemanagement

Unsere speziellen Anforderungen an Sie:
eBereitschaft zur Weiterbildung im fachlichen (EDV-Anwendungsprogramme und diverse
Fachkurse) und personlichen Bereich eGute EDV-Kenntnisse (MS-Office)
eSorgfaltiger und genauer Umgang mit Zahlen und Zahlenwerken
eSelbststandiges und eigenverantwortliches Arbeiten
eEinwandfreies Vorleben (Auszug aus dem Strafregister erforderlich —kann
auch nachgereicht werden)
eOsterreichische Staatsbiirgerschaft eFiihrerschein der Klasse B
eGute Geografische Orientierung

Ihre Qualifikationen:
eAbschluss einer kaufmannischen mittleren oder héheren Schule oder einer
Lehre zur Birokauffrau/zum Birokaufmann oder zur Verwaltungsassistenz
eDienstprifung oder die Bereitschaft, diese innerhalb kiirzester Zeit abzulegen
*Bei mannlichen Bewerbern: abgeleisteter Prasenz-bzw. Zivildienst

Unser Angebot an Sie:
eBeschaftigungsausmal’: 40 Wochenstunden (gerne auch Schulabganger-
/Innen und Wiedereinsteiger-/Innen)
eBeschaftigungsbeginn: nach Vereinbarung
eAbwechslungsreiche und anspruchsvolle Tatigkeit im Innen- und teilweise im AulRendienst
eAnstellung und Entlohnung nach den Bestimmungen des Steiermarkischen
Gemeindevertragsbedienstetengesetz 1962 idgF vorerst befristet auf die
Dauer eines Jahres bei zufriedenstellender Dienstleistung und Eignung
Verlangerung des Dienstverhaltnisses auf unbefristete Zeit
eEinstufung bzw. Entlohnung erfolgt im gesetzlichen Ausmal$ unter
Berlicksichtigung anrechenbarer Vordienstzeiten mit der Einreihung in
Entlohnungsgruppe VB c¢/01 Bruttolohn mindestens 2.759,61

Wir freuen uns Uber Ihre Bewerbung bis spatestens 18.10.2024 schriftlich an die Marktgemeinde
Strald in Steiermark, HauptstralBe 61, 8472 Strald oder per E-Mail an: gde@strass-steiermark.gv.at

Gem. § 37 ff. DSG werden lhre Daten ausschlieRlich zum Zwecke der Prifung einer Anstellung
verwendet und nach Abschluss des Ausschreibungsprozesses vernichtet.
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